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Resolugdo n°® 09/2023

“Dispoe sobre a Criacdo do Cargo
Pablico de Controlador Interno de da
outras providencias”.

ALl [y

L ’i oA i

A Camara \Mumcnpal de Antomo Carlos-MG por seus Vereadores

S v > —\¢ el /,,

APROVARAM, ¢ eu Presndente, nos exatos termos do art 17 incisos XV, XXV da Lei

Organica Municipal;: PROMU LGO a seguinte Resoluc;ao o buomes

(Alterado pela Resoluigao 14/2023)
§1°-0 cargo de controlador” internio terd"carga horaria semanal de 30 (trinta)

horas .

Alterado pela Resolugdo 14/2023)

- § - 2L A qualiﬁcag:io elou -requisitos para 0 cargo pubhco de Controlador

Interno é_curso superlor completo com_formag#o « em Admmlstracao, Contabxhdade ou

e -

Direito e habllltac;ao para o exercncxo da proﬁssao, 1 09 ks : —

§ 30 Sao atnbuu;oes do cafgo pubhco de Controlador Intemo %

I — Participar db pl;:nejamento, orgamzag:ao e deﬁmc;ao das politicas e diretrizes
da Cimara Municipal.

II — Controlar e orientar as atividades administrativas, operacionais e técnicas,
verificando sua conformidade com as normas vigentes.

Il - Decidir sobre matérias pertinentes a sua competéncia, obedecidas as
delegagdes superior e os limites estabelecidos em normas legais.

IV — Determinar providéncias e estabelecer contratos relacionados com as

atividades das diversas unidades, objetivando preservar o patrimonio municipal e a

legalidade das agdes administrativas e financeiras, nos termos da legislagdo pertinente.
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V - Preparar relatério apontando falhas ou desconformidades na atividade
administrativa, contdbil e financeira e submeté-lo ao Presidente da Camara Municipal

VI - Assistir seu superior em assuntos relacionados com a sua competéncia.

VII - Zelar pelo cumprimento de diretrizes, normas e programas estabelecidos

VIII - Elaborar relatonos de Controle Interno, de acordo com a legislagdo
o | ‘r ¥ { WA
vigente. af\ WENL ST A

IX- Acompanhé.r a programac;ao estabelecxda nos instrumentos de planejamento
Anual — LOA), aval;ando o cumprimentos das metas prewstas no plano plurianual, a

! ' Y .
execugdo dos programas de governo e dos orgamentos do Municipio,naquilo que lhe

s

competir; . : : : s \~f P
X —4‘1"ijscaiizér o cumprimento no disposto na Lei Complementar Nacional n°
VO AN | , { TR
101/2000. Ryl R

.

XI'— Executar outras atividades correlatas as acuna descntas, a critério do

Presidente da Camara ou do superior imediato, bem como outras decorrentes das

1mp11ca<;oes noxmatxvas

XII - Zelar pela organizagio e manuten¢do atuahzada dos ‘cadastros dos
responsaveis por dmhegros, valores e bens piblicos, controle de estoque, almoxarifado,

) Pl .““N.h“ - P 7
patriménio, sujeitos & auditoria pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais —

"

TCE/MG. : |
XIII Executar os trabalhos fie iﬁépeqao de dxversas areas e orgaos ‘da Camara

Mumclpal bem como aphcac;ao de recursos publlcos por entldades de direito provado,
-— 2 s TL

- SS aaD " O ,(U
r l t 29 A\ &
(L IE 0/ \ | e

XIV - Exercer o controle das operagoes deor: crédito, avais e garantias, bem como

l.l(
quando forocaso, ~SEOp,

dos direitos e haveres da Camara Municipal.

XV — Apoiar o controle externo na sua missdo institucional.

XVI - Assegurar consultas a internet Popular no ambito da Camara e suas
repartigdes;

XVII - prestar informagdes gerais;

XVIII - Promover o adequado arquivamento dos documentos e dados entregues

no CAC zelando pelo sigilo das informagdes ali prestadas e coletadas;
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XIX — Proceder com os meios necessarios para atender as demandas solicitadas

no CAC;

XX - Redigir informagdes relatérios, submetendo-os ao superior imediato;

XXI — Executar trabalhos de digitagio relativos a expedientes diversos

XXII - Elaborar exposi¢des de motivos, informagdes e outros expedientes
decorrentes do desenvolvimento dos trabalhos,

Iz
.
XXIII - Preencher’ requxsnc;oes € outros formulénos, modelos e impressos;
\\" T ' , = T r—~
XXIV- classificar,, protocolar e arqu:var papels e outros documentos em ordem
T e e B ' o
alfabética, numérica ou cronologlca .

T 5 Dt & e

-

/

XXV - Manter éem ordem -arquivos e ﬁchanos,

-

-

decretos, portarias, etc.,

XXVI - Encarregar-se do l'engtl'O de leis, resoluc;oes,

bem como pubhcaqoes i ; o

s\

XXVII Confenr e visar documentos preparados por outros funcnonanos,

assuntos variados de competencla da Camara,
3

n o o 3 . ,
XXIX — Fomecer informagdes variadas ao publico sobre assuntos proprios do
-

l
setor; . p

XXX~ Digita'r\ documentos e tabelas e operar programas de computador;
XXXI- Executar ‘outras atividades correlatas.™

Ar. 2° 10 servxdor responsavel pelo Sistema de'Controle Interno da Cémara
Municipal de Antomo Carlos ““MG--,-possuira mdependencxa proﬁssnonal para o
desempenho de suas atnbuu;oes de controle.em todos os orgaos e entidades desta Casa
de Leis,.em nivel, de assessoramento, com- ob_]etlvo de executar as_atividades de
controle, ahcerg;ados na reallzaqao de auditorias. - 34‘ X ’

—MG—-(Alterado pela Resoluqao ]4/2023)
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seus—semderes—(Alterado pela Resoluqao 14/2023)

Art. 6° .0 semdor que desempenhar a fungdo de controlador mtemo continuar
exercendo as suas fun(;oes 10 seu cargo e efetivos naqullo em que for compatlvel

Art. 7° - Esta Resoluqao entrara entra em vigor na data de sua publlcac;ao.

E !
Art. 8° - Revogam-se as disposigGes em sentido contrarto.

Cimara Municipal de Anténio Carlos, 10 de fevexl'éiro de 2023.
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