CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO CARLOS

CNPJ 26.112.581/0001-47 | ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 11/2023

CRIA NA ESTRUTURA DA CAMARA
MUNICIPAL O CENTRO DE APOIO AO
CIDADAO - CAC E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS
_ CAPITULO .3
" DO CENTRO DE APOIO AO CIDADAO
TITULO I
@ " DAS DISPOSICOES GERAIS"

Art. 1° Fica criado o Centro de Apoio a0 Cidaddo — CAC da Camara Municipal de Anténio
Carlos /MG, 6rgéo vinculado & Mesa Diretora desta Camara.

(igaten. B | TITULOII

| ‘ DOS OBJETIVOS

Art. 2° O Centro de Apono ao Cidaddo — CAC da Cémara Mumcxpal de Antonio Carlos /MG,
tem por objetivo assessorar a Camara Municipal no diagnéstico e analise da realidade social,
econdmica e polmca;do Municipio, em seus diversos aspectos, bem como proporcionar o
conhemmento dos dxreltos e prerrogativas dos cidados e, em especial:

I - visar a plena satlsfag:ao do direito a participacio dos cidad@os nos nucleos de decisdo politica
mediante assessoramento da Camara Municipal no planejamento e execugdo de suas
atividades, das 'Audiéncias Publicas, da . Tribuna Popular participagdes dos segmentos

. organizados e através do esclarecimento a populagdo quanto a outros instrumentos de exercicio
da cidadania, nos tennos da Lei Orgénica do Municipio de Antomo Carlos;

II - implantar projeto educatlvo-pedagoglco 0 qual devera ter como tematica a Cidadania e os
Direitos Humanos;. .

III - desenvolver agdes voltadas para a promogdo dos-direitos e deveres sociais, politicos,
econdmicos, culturais, étnicos, religiosos € humanos dos.cidadfos, orientando lhes sobre as
formas. c?e acesso aos bens e servigos piblicos, na forma da legislagdo em vigor, que lhes sdo
essenciais para a vida com liberdade, igualdade e dignidade da pessoa humana;

IV - prestar Servigo de orlentacﬁ(? social a0s que de!a necessitarem, mediante atendimento
pessoal e encaminhamento para os 6rgos piblicos ou privados competentes;

V — prestar orientagfo as associa¢des comunitarias, ONG’s e entidades sem fins lucrativos;
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VI - prestar orlentacao a todos os grupos sociais sem fins lucrativos, na participagéo e
formulaciio de proposigdes de politicas publicas nas diversas dreas de interesse publico;

VII - promover e apoiar a realizagdo de debates, encontros, seminarios e féruns sobre politicas e
programas de direitos humanos e cidadania;

VIII - criar e manter 0 banco de dados mummpals sobre cidadania e direitos humanos,

mediante: (:\ %)

a) cadastro de ent1dades pamdos politicos, empresas 51nd1catos escolas e outras associacdes
comprometidas com a promoc;ao e protegdo dos direitos humanos e da cidadania;

b) realizagdo de estudos c pésquisas sobré violéncia, discriminagfo, vitimizacdo, exclusdo e
qualquer outra forma de violagdo dos direitos humanos e da cidadania.
¥ | . 4

IX - planejar € apoiar programas e campanhas de defesa e prevengdo a violagdo de direitos de
pessoas e grupos em situagdo de alto risco, particularmente criangas e adolescentes, idosos,
mulheres, negros, 1nd1genas _migrantes, homossexuals, bissexuais, transgéneros, trabalhadores
sem terra, trabalhadores sem teto, “populagdo em situagdo de Tua, consumidores, portadores de

deficiéncia, portadores do virus HIV ¢ de outras moléstias graves, assim como de qualquer outra
particularidade ou condlgao f

X — criar 0 Servigo de Acolhimento de Dentincias de violagdo dos direitos humanos e prote¢o
dos animais, presencnal ou por telefone, garantido o direito ao 31g110 € anonimato:

XI — manter o posto de recepgao orlentagao atendlmento encammhamento € acompanhamento
do Cldadao e das suas Orgamzaqoes medlante dlspomblhzag:ao de acesso a Internet Popular;

XII — promover a fungio educatlva da Camara atraves de programas voltados para formagdo e
direito da c1dadama .

N

XIII - desenvolver outras at1v1dades compatlvels com suas ﬁnahdades

Art. 3° Para alcance de seus Obje'[lVOS 0 Centro de Apmo de Cidadio — CAC da Camara
Municipal de Antonio - Carlos poderd manter acordos € convénios de cooperagdo técnica e

financeira com drgdos e entidades afins e correlatas.

. TiTULO III
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4° Integram a estrutura do Centro de Apoio ao Cidaddo — CAC da Camara Municipal de
Antdnio Carlos/MG.

I - Coordenagfo

—_—
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a) Coordenagdo de Servigos;
11 - Assessoria Técnica de Apoio

a) Assessoria Técnica Juridica.

TITULO IV
. DAS ATR]BUICOES
& }“-.; o AETSECAO T A
W DA COORDENACAO )
Q — SUBSECAO I* ey

| DACOORDENAGAO DE SERVICOS
‘
1 i |

. . ~ e : L .
Art. 5° Sdo atribuigdes dos Coordenadores de Servigos:
" \ ~Ny . i ¢ ¢
— Recepcionar o cidad@o; - : E*hy : w
— Assegurar consultas a Internet Popular;
— Prestar informagdes gerais;

- Verificar preliminarrr';gnte a pertinéncia das demandas dos cidadzos com as possibilidadesde
atendimento no Centro de Apoio ao Cidadido — CAC;

.

— Identificar resumidamente os dados do cidaddo e sua demanda, mediante preenchimento de
formulérios proprios;

‘ - Representar o centro de Apono ao “Cidadso em solenidades que participe, “na eventual
ausencia do pre51dente dacimara;

- Dar tratamento ‘aos dados coletados € das _demandas apresentadas ;
ﬁ - Esgotar as demandas pertmentes ao centro de Apoio - a0 Cidaddo — CAC .

- Efetuar partida de dados e encammhamentos de demandas para a Assessoria Técnica de
Apoio, caso necassario; .

— Realizar a emissdo de documentos a serem emitidos no Centro de Apoio 20 Cidaddo —
CAC.

- Promover 0 adequado tratamento dos documentos entregues no CAC ;

- Promover o adequado arquivamento dos documentos e dados entregues no cac zelando
pela sigilo das informagoes ali prestadas e colhetadas ;

_ Proceder com os meios necessarios para atender as demandas lhe solicitadas no CAC .
- Executar outras atividades correlatas ;

§ 1° - A fung¢do de Coordenador de Servigos do Centro de Apoio ao Cidaddo — CAC, sera
exercida por um servidor efetivo dos quadros da camara municipal .

——
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SUBSECAO II

SECAO 1I
DA ASSESSORIA TECNICA DE APOIO

SUBSECAO II
DA ASSESSORIA TECNICA JURIDICA

\’f‘.

« \ 4 >
Art. 7° Sdo atribuicoes da Assessona Tecmca Jurldxca
\ Mt
I — pesquisar, analisar € mterpretar a lecislagio e regulamentos'em vigor nas éreas legislativa,
constitucional, fiscal e tributéria, de recursos humanos e outras;
II — examinar processos especificos de interesse da Centro de Ap01o ao Cidaddo - CAC, emitir
pareceres € elaborar documentos juridicos pertinentes;
III - pesquisar Junsprudenma doutrina e outras fontes do Dlrelto
IV — emitir parecer de acordo com sua area de atuago sobre assunto de sua especialidade;

V - prestar informagdo Jurldlca aos Vereadores a Admlmstraq:ao da Camara Municipal e aos
Servidores, quando solicitado; ‘

VI - participar de programas interdisciplinares que envolvam a CAmara Municipal;

- VII - participar de todos os projetos que visem atingir os objetivos do CAC;

VIII - desempenhar othras atividades especificas da 4rea juridica.

Parigrafo Unico — As fungBes da Assessoria Técnica Juridica serdio exercidas pela assessoria
da Camara Municipal de Antoni Carlos -MG , podendo ser auxiliado por estagiarios em cursos
de ensino supenor, medlante convénio firmado com as faculdades de Direito e areas correlatas.

TITULO V.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° -As despesas decorrentes da implanta¢do ¢ manutengo do Centro de Apoio ao Cidadéo —
CAC de Antonio,, Carlos correrao a conta de dotacdo orgamentéria da CAmara Municipal,
suplementada se necessarlo g -

Art. 9 °- Fica inserido na Resolugdo n° 01/2020, anexo I o Cargo efeito a seguir com as
denominades ali expressas, simbolo, vencimento e carga horaria ali expresso:

N° de cargos Denominagiio Simbolo Vencimento R$ | Cargoa horaria
semanal
01 Coordenagdo de |PL - SEF - |1370,00 40 horas
Servigos IV

Art. 10°- Fica acrescido na Resolugdo n° 01/2020 o anexo IV com os seguintes termos :
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ATRIBUICAO DO CARGO DE COORDENACAO DE SERVICOS:

- recepcionar o cidad@o;

- assegurar consultas a Internet Popular;

- prestar informagdes gerais;

-verificar preliminarmente a pertinéncia das demandas dos cidaddos com as possibilidadesde
atendimento no Centro de Apoio ao Cidadéo — CAC; «.

- identificar resumldamente 0s dados do c1dadao e sua demanda medlante preenchimento de
formulérios proprios; * \\® -

- efetuar pamda de dados & encammhamentos de demandas para as Assessorias Técnicas deApoio;
- realizar a emissio de documentos a serem emitidos no Centro_de Apoio ao Cidaddo —CAC. --
- Promover o adequado_ tratamento dos documentos - entregues no CAC ;

- Promover o adequado arquivamento, dos documentos * e dados entregues no cac zelando
pela sigilo das informagoes ali prestadas e colhetadas ;

- Proceder com os meios necessarios para atender as demandas lhe solicitadas no CAC -
Executar outras atnvndades correlatas ;

DA QUAUFICACAQN,A,,_,,.M.;.-« REA] Lo L

Possuir diploma de 2° Grau de escolaridade.

Art. 11° - O coordenador de sevigos fica subordinado ao secretario da Camara e sucessivamente
ao Diretor de secretaria .

Art. 12° - Integram esta Resoluqﬁo 0 Anexo I

Art. 13°- Esta Resolugdo en'tralem vigor na data de sua publicaco.

“= Antonio Carlos, 06 de fevereira de 2023.

Rafae pos Fernandes

" Presidente da Camara

Rua Cel. José Gongalves de Aratijo, 201 - CEP 36.220-000 - Antdnio Carlos - Minas Gerais
Tel.: (32) 3346-1134 | (32) 3346-1118

nnnfofnfrﬁﬁnfnr.mf‘a rl ﬂimﬂ,wﬂ.w

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

@

CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO CARLOS

CNPJ 26.112.581/0001-47 | ESTADO DE MINAS.GERAIS

ANEXO I
ORGANOGRAMA

CENTRO DE'APOIO AO ‘CI,DADI:\O -CAC
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\ Presidente da Camara
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-

Cordenador de servicos, exercida por servidores de Provimento Efetivo

Assessoria Técnica Jurldla, exercida pela Assessoria da Camara, auxiliado por estagidrio

em curso de Ensino Superior, medlante convenio firmado com as faculdades de Direito e
ares correlatas.
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