CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO CARLOS
CNPJ 26.112.581/0001-47 / ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 006/2025

Regulamenta o procedimento de controle
de freqiiéncia no ambito da Céimara
Municipal de Antonio Carlos - MG.

O Presidente da Cimara Municipal de Anténio Carlos — MG, usando das
atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Orgénica do Municipio de Anténio Carlos e
pelo Regimento Interno desta Casa Legislativa, faz saber que a Camara Municipal de
Antonio Carlos APROVOU e, eu, Rafael Campos Fernandes, Presidente da Camara
Municipal de Antdnio Carlos, PROMULGO e SANCIONO a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° - O controle da jornada de trabalho e o acompanhamento da freqiiéncia dos
servidores da Camara Municipal de Antdnio Carlos — MG ¢ realizado pela assinatura de
pontos no livro de pontos.

Art. 2° - Para fins legais, o chefe imediato é considerado o Diretor de Administragdo
Geral e o Presidente da Camara.

CAPITULO I

DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 3°- A jornada de trabalho dos servidores ocupantes de cargo efetivo deveré ser
cumprida em dias (teis, no intervalo entre 08h e 18h, ressalvadas as situagdes de
interesse da Administrago.

Paragrafo dnico. O chefe imediato, sob orientagdo do Presidente, podera autorizar
jornada de trabalho em intervalo diferente do previsto no caput.

Art. 4° - O chefe imediato informara ao servidor o hordrio de sua jornada, observado o
disposto no caput e no paragrafo tnico do art. 3°, garantindo sempre a distribuigao
adequada da forga de trabalho e o funcionamento da Camara.

§ 1° A chefia imediata podera fixar periodo diverso para cada dia da semana, sempre
observada a natureza e a necessidade do servigo.

§ 2° E vedado ao servidor o exercicio de suas atribuigdes fora do periodo estabelecido
pela chefia imediata.

§ 3° Caso o servidor trabalhe, por necessidade de servigo, fora do intervalo previamente
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estabelecido na forma do caput, o chefe imediato poderé validar o periodo para computo
da jornada ordindria.

Art. 5° - Compete a chefia imediata, com supervisdo da autoridade imediatamente
superior, controlar o cumprimento da jornada mensal de trabalho dos servidores a ela
vinculados, podendo apoiar-se em dados e relatorios.

Art. 6° - Caso as atividades exijam a realizagdo de trabalhos em dias nao uteis, o titular
devera solicitar, de maneira justificada, autoriza¢do a Diretoria Administrativa Geral.

CAPITULO 11
DO REGISTRO DE FREQUENCIA

Art. 7° - O registro de frequéncia ser efetuado por meio de assinatura do livro de
pontos, devendo o servidor registrar os ingressos e as saidas das dependéncias da
Camara Municipal.

Art. 8° - O servidor deverd obrigatoriamente realizar intervalo para alimentagdo e
efetuar o respectivo registro quando a jornada didria trabalhada exceder 7 (sete) horas,
incluido o periodo referente as sessdes da Camara dos Vereadores apés as 18h.

§ 1° - O intervalo para alimentagdo devera ser de, no minimo, 30 (trinta) minutos
ininterruptos.

§ 2° Enquanto ndo registrado o intervalo de que trata o § 1°, a jornada referente ao dia
trabalhado ndo sera considerada no computo mensal, devendo o servidor, até o primeiro
dia Gtil subsequente, solicitar o ajuste necessario no livro de pontos, com indicagdo do
horério inicial e final do intervalo em cada dia, a ser validado pela chefia imediata.

Art. 9 - E vedado ao servidor ausentar-se do servigo durante o expediente sem prévia
anuéncia do chefe imediato, sujeitando-se as sangdes administrativas pertinentes e aos
correspondentes descontos na remuneragao.

Art. 10 - A auséncia podera ser abonada pelo chefe imediato quando o servidor
participar de reunides, eventos externos relacionados ao trabalho, audiéncias, em
situagdes excepcionais devidamente justificadas ou por motivo de saude propria, do
Genitor, conjuge, companheiro, ou menor sob guarda, mediante apresentagdo do
respectivo atestado ou comprovante, a ser arquivado no 6rgdo de lotagdo do servidor.

Paragrafo Primeiro: A auséncia em decorréncia de motivo de salide de genitor,
conjuge, companheiro, somente sera justificada quando apresentado relatorio médico
indicando que naquele dia especifico o genitor, companheiro ou conjuge necessitava se
fazer acompanhado do servidor, indicado ainda de forma detalhada em que consiste esta
necessidade para estar acompanhado.
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Paragrafo Segundo: Em ndo sendo apresentado no prazo de 48 (quarenta e oito horas)
o relatorio médico indicando o previsto no paragrafo anterior, sera considerado como
falta do servidor, sendo descontados dos seus vencimentos os dias de auséncia.

Paragrafo Terceiro: Deverd o servidor entregar junto com 0s documentos previstos no
paragrafo primeiro do art. 10 os documentos que demonstrem a urgéncia que
fundamentou acompanhar o Genitor, companheiro ou esposo durante aquele horario de
servigo e a impossibilidade de ser feito fora do horario de servi¢o, ndo sendo aceito a
auséncia em casos que puder ser realizado o acompanhamento em horarios que ndo o
horario de trabalho, sendo neste caso descontados em seus vencimentos 0s dias de
auséncia.

Paragrafo Quarto: O servidor, na situagdo prevista no paragrafo quarto do art. 10,
podera, em caso necessario, solicitar de forma antecipada o uso de horas existentes em
banco de horas para justificar a sua auséncia, o que serd deferido ou néo, observadas as
necessidades do servigo publico.

Art. 11 - A viagem a servigo, autorizada pela autoridade competente, serd considerada
como jornada ordinéria, computando-se a jornada diaria de 8 (oito) horas ou a que o
servidor estiver submetido.

CAPITULO 111

DO CALCULO DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 12 - A jornada mensal do servidor resultara da multiplicagdo do niimero de dias
Gteis do més por 8 (oito) horas ou pela carga horaria didria prevista em norma interna
especifica.

§ 1°- O dia de ponto facultativo sera excluido do calculo de que trata o caput.
§ 2° - O servidor tera a sua jornada mensal reduzida na ocorréncia de férias, licengas,
recesso e outros afastamentos legais.

CAPITULO IV

DO BANCO DE HORAS E DA COMPENSACAO DA JORNADA

Art. 13 - Os minutos que, ao final do més, ultrapassarem a jornada de trabalho
calculada na forma do art. 15 integrardo o banco de horas para complementa¢do da
jornada do servidor.
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Art. 14 -O chefe imediato debitard de forma automatica e mensalmente o saldo do
banco de horas para complementar a jornada do servidor, calculada na forma do caput
do art. 15 desta Resolugdo.

Art. 15 - A utilizagdo do saldo do banco de horas para a complementagdo da jornada
sera efetuada pelo chefe imediato, exceto se o servidor optar em sentido contrério até o
quinto dia util do més subseqiiente

Pardgrafo Primeiro: A jornada do servidor sera aferida no periodo entre o dia 25 de
um més ao dia 25 do més subseqiiente.

Art. 16 - E vedada a prestagdo de servigo que ultrapasse a carga hordria, quando
atingido o limite de 24 (vinte e quatro) horas mensais ou 48 (quarenta e oito) horas
acumuladas no banco de horas, ou o limite autorizado excepcionalmente pela chefia,
exceto o servigo prestado durante sessdo da Camara de vereadores.

Paragrafo dnico. Os limites do caput serdo calculados ao final do més, permitindo-se
que sejam excedidos antes de seu fechamento.

Art. 17 - Nio haveré prazo para usufruir o saldo do banco de horas registrado para o
servidor, salvo em caso de aposentadoria voluntaria ou compulsoria, situagdo na qual o
servidor devera usufruir antecipadamente, considerando renunciadas as horas ndo
utilizadas.

§ 1° Os servidores que tiverem autorizagdo da chefia imediata para formagio de banco
de horas superior a 48 (quarenta e oito) horas deverdo usufruir o periodo excedente até o
dia anterior ao inicio de cada sessdo legislativa.

§ 2° A autorizagdo excepcional do chefe imediato para extensdo dos limites do banco de
horas, em razdo de estrita necessidade do trabalho, devera ser por ele comunicada
formalmente ao Presidente da Camara.

CAPITULO VI

DO SERVICO EXTRAORDINARIO E DO SERVICO PRESTADO DURANTE
AS SESSOES

Art. 18 - O servico extraordinirio e o prestado durante sessdo da Camara dos
vereadores, serdo remunerados ou passara a compor banco de horas a depender da
ope¢do do servidor.

CAPITULO VII
DAS HORAS DE DISCENCIA E DOCENCIA
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Art. 19 - O ato que autorizar a participagdo de servidor em cursos e eventos no
municipio deveré informar qual periodo sera considerado como jornada de trabalho para
fins de registro no livro de pontos.

Art. 20 - Para cursos e eventos fora do municipio, havera dispensa de ponto parcial ou
integral.

Paragrafo Unico. A dispensa de ponto integral correspondera a jornada diéria a que o
servidor estiver submetida e a dispensa parcial correspondera a metade da jornada.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 - O descumprimento do disposto nesta Resolugdo podera sujeitar o servidor, a
chefia imediata e o servidor designado, as penalidades previstas em lei e regulamentos
desta casa.

Art. 22 - Os casos omissos deverdo ser submetidos a Presidéncia da Camara.

Art. 23 - Para os fins desta Resolugdo, serdo considerados todos os registros realizados
a partir de sua publicagdo.

Art. 24 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Antonio Carlos, 28 de Fevereiro de 2025.

RAFAEL 'AMPOS FERNANDES
Presidente da Camara
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