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EDITAL DE CREDENCIAMENTO N2 001/2025
PROCESSO N2 009/2025
INEXIGIBILIDADE N2 003/2025

PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DE AGENCIAS DE VIAGENS PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE PASSAGENS AEREAS E HOSPEDAGEM PARA CAMARA MUNICIPAL DE
ANTONIO CARLOS-MG

A Camara Municipal de Antonio Carlos — MG, pessoa juridica de direito publico
interno, inscrita no CNPJ sob o n? 26.112.581/0001-47, por meio da Agente de
Contratagdo, designada pela Portaria n? 18/2024, torna publico que se encontra
aberta a presente licitacdo para o objeto informado na Clausula 1, cujo processamento
e julgamento serdao realizados por sua Agente de Contrata¢cdo, na modalidade
Inexigibilidade, conforme disposto neste Edital e seus Anexos.

O procedimento licitatério obedecerd, integralmente, a Lei n? 14.133/2021 e suas
alteracgdes, bem como as condicOes estabelecidas neste instrumento convocatorio.

1. INFORMAGOES PRELIMINARES

1.1 O presente credenciamento se enquadra na hipétese do art. 74, inciso lll, e art. 79,
inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A entrega dos envelopes sera realizada na sede do Poder Legislativo, a partir do dia
25/04/2025, as 08 horas, permanecendo o credenciamento aberto nos moldes do art.
79, paragrafo unico, inciso Ill, da mesma lei.

1.2 O presente Edital tem por objeto o credenciamento de empresas especializadas
nos servicos de agenciamento de passagens aéreas, terrestres e hospedagens,
compreendendo reservas, emissdao de bilhetes, remarcacdo, reembolso e
cancelamento de bilhetes em trechos diversos no ambito nacional, com a finalidade
de viabilizar o transporte e a acomodacdo de servidores, agentes politicos e
colaboradores eventuais da Camara Municipal de Antonio Carlos/MG, em viagens a
servico institucional.

1.3 O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 5 (cinco) anos, contados a partir da
assinatura do contrato, sendo necessaria a renova¢ao do saldo orcamentario a cada
12 (doze) meses.

1.3.1 A qualquer tempo, durante o prazo de vigéncia deste Edital, os interessados
poderdo protocolar a documentacdo exigida para o credenciamento.
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1.4 A contratacdo sera realizada de forma paralela e ndo excludente, ou seja, poderdo
ser firmadas contratagbes simultaneas com diferentes fornecedores, nas condigdes
padronizadas previstas neste Edital, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n?
14.133/2021.

1.5 Os credenciados serdao informados da homologacdo por meio de publicagao no
Didrio Oficial da Camara Municipal, com prazo de 05 (cinco) dias uteis para
manifestagdo. Caso ndao haja manifestacdo, podera ser convocado o préximo
habilitado.

1.5.1 A convocagdo do proximo habilitado sera realizada por meio de Ordem de
Servico emitida pela Camara Municipal.

2. DO OBIJETO

2.1. O objeto do presente procedimento é o credenciamento para contratagao de
empresas especializadas na prestacdo de servicos de agenciamento de viagens e
turismo, doravante denominadas “credenciadas”, para o fornecimento de passagens
aéreas em linhas regulares domésticas e servigcos de hospedagem.

2.2. O objetivo é atender a demanda da Camara Municipal de Anténio Carlos/MG,
garantindo o transporte e a acomodagao de servidores, colaboradores eventuais e
agentes politicos em viagens a servico institucional.

2.3. Os servigos a serem prestados incluem:

2.3.1. Reserva (inclusive de assentos);

2.3.2. Emissao;

2.3.3. Remarcacao;

2.3.4. Cancelamento;

2.3.5. Reembolso de passagens e hospedagens,
assegurando qualidade e eficiéncia em todas as etapas da viagem,
conforme as condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus Anexos.

2.2. O presente credenciamento se enquadra na hipdtese do art. 39, inciso I, do
Decreto n® 11.878/2024.

2.3. O credenciamento ndo obriga a Administra¢ao Publica a realizar contratacoes,
sendo realizado conforme a necessidade e conveniéncia administrativa.
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3. DOS ANEXOS

3.1 ANEXO | — Termo de Referéncia;

3.2 ANEXO Il = Modelo de Solicitagao de Credenciamento;

3.3 ANEXO IlIl = Minuta do Termo de Credenciamento;

3.4 ANEXO IV — Modelo de Declaragdo de que Atende aos Requisitos de Habilitagdo;

3.5 ANEXO V — Declaragdo de Cumprimento do Inciso XXXIIl do Art. 72 da Constituicdo Federal;
3.6 ANEXO VI — Declaragao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos;

3.7 ANEXO VII — Declaragao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Poderdo participar do presente credenciamento pessoas juridicas legalmente constituidas
e habilitadas, com regularidade juridica, fiscal e trabalhista, que ndo tenham sofrido
penalidade de suspensdo ou declaragdo de inidoneidade por parte do Poder Publico, e que
satisfacam as condi¢cdes fixadas neste Edital de Credenciamento, aceitando as normas
estabelecidas pela Camara Municipal de Antonio Carlos — MG.

4.2 O interessado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em
seu nome, assumindo como firmes e verdadeiros os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou da entidade promotora
do credenciamento por eventuais danos decorrentes do uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

4.3 A n3do observancia do disposto neste Edital poderd ensejar a desclassificagdo no momento
da habilitacao.

4.4 N3o poderdo participar do credenciamento:
4.4.1 Aqueles que ndo atendam as condi¢Ges deste Edital e de seus anexos;

4.4.2 Pessoas fisicas ou juridicas que estejam impedidas de licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, em decorréncia de sang¢do aplicada;

4.4.3 Aqueles que mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econGmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do drgao contratante ou com agente publico que atue no
processo de contratagdo, na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, ou que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.4.4 Pessoas fisicas ou juridicas que, nos 5 (cinco) anos anteriores a publicacdo deste Edital,
tenham sido condenadas judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, submissdao de trabalhadores a condi¢cbes andlogas as de escravo ou contratacdo de
adolescentes em situacao proibida pela legislacdo trabalhista;
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4.4.5 Agentes publicos do érgao contratante, direta ou indiretamente, devendo-se observar as
hipéteses que possam configurar conflito de interesses, nos termos da legislacdo aplicavel,
conforme §12 do art. 92 da Lei n? 14.133/2021.

4.5 O impedimento previsto no item 4.4.1 serd estendido ao interessado que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a san¢do imposta,
incluindo suas controladoras, controladas ou coligadas, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utiliza¢do fraudulenta da personalidade juridica.

4.6 Em contratagOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncias oficiais de cooperagao estrangeira ou por organismos financeiros internacionais,
nao podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades, ou que esteja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4.7 A vedagao prevista no item 4.4.4 estende-se a terceiros que auxiliem na condugdo da
contratacdo na qualidade de integrantes da equipe de apoio, profissionais especializados, ou
funciondrios/representantes de empresas.que prestem assessoria técnica.

5. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS E ABERTURA DA SESSAO

5.1. Os interessados em participar do presente credenciamento deverdao entregar na
sede da Camara Municipal de Antonio Carlos - MG 01 (um) invélucro fechado ou
enviar por e-mail para o enderecgo eletronico:
licitacao@antoniocarlos.mg.leg.br, contendo a Documentag¢do de Habilitagao,

conforme exigéncias descritas neste Edital.

5.2. No invélucro devera constar, de forma legivel, as seguintes informacodes:

CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO CARLOS — MG
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N2 001/2025

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:

CNPJ:

5.3. As aberturas dos invélucros contendo a documentacdo dos interessados serdo
realizadas em sessdes publicas, de forma continua e conforme o recebimento, na Sala
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de Licitagdes da Camara Municipal de Antdnio Carlos/MG, para andlise da
aceitabilidade dos pedidos de credenciamento.

5.4. A comissdo designada procederd ao exame e a rubrica de todos os documentos
apresentados, com poderes para indeferir a habilitagcdo dos proponentes que ndo
atenderem integralmente as exigéncias deste Edital.

5.5. No valor da contratacdo estardo incluidos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente sobre a execucdo do objeto.

5.6. A apresentagao do requerimento de participagdo com a indicagdo da intengao de
credenciamento implica o compromisso de cumprimento integral das disposicOes
contidas no Termo de Referéncia e no Edital, assumindo o interessado o dever de
executar o objeto conforme especificado, fornecendo todos os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios.

5.7. Juntamente com o requerimento de participacao, o interessado devera apresentar
declaragao firmando que:

5.7.1. Esta ciente e concorda com todas as condicdes estabelecidas no Edital e seus
anexos, bem como que o valor da contraprestagdao cobre integralmente os custos
trabalhistas, previdenciarios e legais;

5.7.2. N3ao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 anos,
conforme o artigo 79, inciso XXXIIl, da Constituicao Federal;

5.7.3. N&o possui empregados em condi¢cdes degradantes ou analogas as de escravo,
conforme os principios constitucionais previstos nos incisos Ill e IV do art. 12 e no
inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;

5.7.4. Cumpre as exigéncias legais quanto a reserva de vagas para pessoas com
deficiéncia e reabilitados da Previdéncia Social;

5.7.5. Estd ciente de que o descumprimento das regras pode acarretar
responsabilizagao por parte do Tribunal de Contas da Unido e implicar, apds o devido
processo legal:

5.7.5.1. Assinatura de prazo para regularizacdo conforme art. 71, IX, da
Constituicao;
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5.7.5.2 Condenagado ao ressarcimento ao erario em caso de superfaturamento;

5.7.6. Caso seja cooperativa, cumpre os requisitos do art. 16 da Lei n2? 14.133/2021;

5.7.7. A falsidade de qualquer das declaracdes implicara aplicacdo das sanc¢Ges
previstas na Lei n2 14.133/2021 e neste Edital;

5.7.8. O Presidente da Comissdo podera, durante a sessdo, verificar a regularidade dos
documentos disponiveis para consulta online;

5.7.9. Ao final da analise da documentacdo, sera lavrada ata com o julgamento dos
pedidos, a qual sera disponibilizada no site oficial da Camara Municipal:
www.antoniocarlos.mg.leg.br.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados em uma via, preferencialmente
numerados sequencialmente e rubricados em todas as paginas pelo representante legal da
proponente ou por seu preposto devidamente autorizado.

6.2. Todos os documentos relacionados nesta se¢dao deverao ser apresentados em original ou
em coépia autenticada, seja por cartério competente ou pela propria Comissdao de Licitagdo,
mediante a exibi¢cdao dos respectivos originais.

6.3. Somente serdo aceitos documentos originais, copias autenticadas ou publica¢oes
legiveis, que possibilitem adequada analise pela Comissdo de Credenciamento.

6.4. Serdo aceitos comprovantes obtidos por meio da internet, desde que sua validade possa
ser confirmada pela Comissao de Licitagdo no ato da analise da documentagao.

7. DOCUMENTAGCAO RELATIVA A HABILITAGAO JURIDICA

7.1. Indicacdo do(s) representante(s) legal(is) da proponente, acompanhada da
respectiva documentacdo comprobatdria de poderes (procuragdo ou documento
equivalente), bem como dos seguintes documentos pessoais:

7.1.1. Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;
7.1.2. Documento de identidade oficial com foto (Registro Geral ou equivalente).

7.2. A documentacdo devera permitir a atuacdo do representante legal em todas as
etapas deste credenciamento, inclusive no exercicio de direitos e na assungdo de
obrigacdes dele decorrentes.
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7.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com todas as alteragGes
subsequentes devidamente registradas.

7.4. No caso de sociedades por ac¢bes, deverd ser apresentada, adicionalmente, a
Ata da Assembleia que elegeu a atual Diretoria, devidamente arquivada.

7.5. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Brasil,

deverao ser apresentados:

7.5.1. Decreto de autorizagao e ato de registro ou autorizagao para funcionamento
expedido pelo Cadastur ou outro érgdao competente;

7.5.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e altera¢des
subsequentes devidamente registradas, nos mesmos moldes exigidos para
sociedades nacionais.

7.5.3. No caso de sociedades por acdes, deverd ser juntada, ainda, a Ata da ultima
eleicao da Diretoria, com o respectivo registro.

8. PROVA DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

8.1 — Para fins de habilitacdo, a proponente devera apresentar a seguinte documentacdo de
regularidade fiscal e trabalhista, todas com validade na data do protocolo da solicitacdo de
credenciamento:

8.1.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.1.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, se houver, relativa ao
domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto deste credenciamento;

8.1.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo da Certiddo de
Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, administrados pela
Secretaria da Receita Federal;

8.1.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de Certiddo
Negativa de Tributos Estaduais expedida pela Secretaria da Fazenda do respectivo Estado;

8.1.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, mediante apresentacao de Certidao
Negativa de Tributos Municipais expedida pela Prefeitura Municipal da sede da proponente;

8.1.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante
apresentacdo da Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF), emitida pela Caixa Econdmica
Federal, e da Certiddo Negativa de Débitos Previdenciarios (INSS);
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8.1.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme previsto na Lei
Federal n® 12.440/2011.

9. QUALIFICAGAO TECNICA

9.1. A qualificagdo técnica é requisito essencial para o credenciamento de agéncias de viagens
especializadas na emissdo de passagens aéreas e na intermediacdo de servicos de
hospedagem. A seguir, elencam-se os principais elementos exigidos para a comprovacdo da
qualificacao:

9.1.1. Certificado de Registro no Ministério do Turismo: A agéncia devera apresentar o
Certificado de Registro emitido pelo Ministério do Turismo, conforme disposto no art. 22 da
Lein2 11.771/2008 e no art. 18 do Decreto n2 7.381/2010;

9.1.2. Referéncias comerciais: Deverdo ser apresentadas por meio de contratos, notas fiscais
de servicos ja prestados ou atestados de capacidade técnica;

9.1.3. Conhecimento e aceitagdo das condigGes contratuais: A proponente devera demonstrar
pleno conhecimento e aceitagdo das regras e condigbes gerais da contratagado,
comprometendo-se a manté-las durante toda a vigéncia do contrato, até seu pagamento
(conforme ANEXO Il1);

9.1.4. As declaragGes constantes nos Anexos deste Edital deverdo ser assinadas pelo
representante legal da empresa, seja o sécio ou procurador devidamente constituido;

9.1.5. Os documentos apresentados ndao poderao conter emendas, rasuras ou ressalvas;

9.1.6. As certiddes/documentos que ndo possuirem prazo de validade expressamente indicado
serdo considerados validos por 90 (noventa) dias a contar da data de sua emissao;

9.1.7. A auséncia de qualquer dos documentos exigidos nesta se¢do implicara na inabilitacdo
da proponente;

9.1.8. Todos os documentos deverao estar validos na data da entrega;

9.1.9. Sob pena de inabilitagao, todos os documentos apresentados para fins de habilitacao
deverdo estar:

9.1.10. Em nome da licitante, contendo nimero do CNPJ e respectivo endereco;

9.1.11. Em nome da sede (matriz), quando a licitante for a prépria matriz;
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9.1.12. Em nome da filial, quando a licitante for a filial, exceto nos casos em que, pela prépria
natureza, os documentos sejam emitidos exclusivamente em nome da matriz.

10. DA ABERTURA DOS ENVELOPES E DO JULGAMENTO

10.1. O ¢drgdo credenciante tera o prazo de até 07 (sete) dias Uteis para analisar a
documentacado apresentada pelo interessado.

10.2. Sera verificado se o interessado apresentou, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de
gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em normas especificas, quando aplicavel.

10.3. O interessado devera apresentar, sob pena de inabilitacdo, declaragdo de que o valor da
contratacdo abrange a integralidade dos custos necessarios para o cumprimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, na legislagdo trabalhista, em normas
infralegais, convengdes coletivas de trabalho e termos de ajustamento de conduta vigentes na
data da apresentagdo do requerimento de participacao.

10.4. A exigéncia de apresentacdo de documentos originais ndo digitais ocorrera apenas nos
casos em que houver divida quanto a autenticidade do documento digital ou quando
expressamente exigido por norma legal.

10.5. A verificagdo de certidoes e documentos em sitios eletronicos oficiais de drgaos ou
entidades emissores constitui meio legal de comprovacao para fins de habilitagdo.

10.6. Apds a entrega da documentacgdo de habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou
inclusdao de novos documentos, salvo nas seguintes hipéteses, mediante diligéncia:

10.7. Complementacdo de informacdes relativas a documentos ja apresentados;
10.8. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds o protocolo.

10.9. Na analise da documentacgao, a Comissdo de Contratacdo podera sanar erros formais ou
falhas que ndo comprometam a validade juridica nem alterem a substancia dos documentos
apresentados.

10.10. Para comprovar a condicdao de interessado ou a qualidade de representante legal,
deverdo ser entregues a Comissdao de Licitagdo os seguintes documentos:
a) Copia de documento oficial de identidade com fé publica;
b) No caso de representante (preposto/procurador), procuracdo publica ou particular com
poderes especificos para representar o proponente em todas as fases do credenciamento,
acompanhada dos demais documentos pessoais.
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10.11. Os documentos deverdo ser apresentados em original ou em cdpia autenticada por
cartério competente, por servidor da Comissao ou por publicacdo em érgao oficial da Camara
Municipal.

10.12. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragao, podera representar mais de um
interessado neste credenciamento, sob pena de exclusdo sumaria de ambos os proponentes
representados.

11. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

11.1. Abertos os envelopes, os documentos serdao rubricados pelo Agente de Contratagdo e
pelos representantes dos proponentes presentes.

11.2. O Agente de Contratacdo examinara a documentac¢do apresentada, decidird sobre a
habilitacdo ou inabilitacdo dos proponentes e dara ciéncia da decisdo e de sua motiva¢do aos
presentes, durante a propria sessao ou, se hecessario, apods a realizagdo de sessdo reservada. A
divulgacdo sera feita por meio da pdgina oficial da CAmara Municipal, com a devida informacao
do prazo para interposigdo de recursos.

11.3. Serdo inabilitados os proponentes que ndo atenderem as condi¢Bes previstas neste
Edital, bem como aqueles que apresentarem documentagao incompleta ou com vicios formais,
como borrdes, rasuras, entrelinhas, cancelamentos, emendas, ressalvas ou omissdes que, a
critério da Comissao, comprometam a validade ou clareza dos documentos.

11.4. Os envelopes dos proponentes inabilitados permanecerdo sob a guarda do Agente de
Contratacdo até o encerramento do processo de credenciamento, momento a partir do qual
ficardo disponiveis para devolucdo aos interessados. A retirada devera ocorrer no prazo
maximo de 10 (dez) dias, findo o qual os envelopes ndo reclamados serdo descartados.

11.5. O Agente de Contratacdo poderd, durante a sessdo, verificar a regularidade de
documentos disponiveis para consulta online que tenham sido apresentados com prazo
expirado ou com restrigdes.

11.6. Caso os sistemas eletronicos estejam indisponiveis no momento da verificacdo, o(s)
proponente(s) assumirdo o 6nus pela ndo apresentacdo do documento valido ou pela
apresentacdo de documento com restrigao.

12. DOS RECURSOS

12.1. A interposicao de recurso referente a habilitacdo ou inabilitacdo de interessados, a
anulagdo ou revogacdo do credenciamento, observara o disposto no art. 17 do Decreto n?
11.878, de 2024.

12.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de publicacdo da decisao.
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12.3. Quando o recurso impugnar o ato de habilitacdo ou inabilitacdo do interessado:

12.3.1. A intengdo de recorrer devera ser manifestada no prazo de 3 (trés) dias Uteis, sob pena
de preclusao;

12.3.2. O prazo para apresentacdo das razbes recursais sera iniciado na data da publicacdo da
decisao.

12.4. Os recursos deverdo ser encaminhados por meio eletronico (e-mail, protocolo eletrénico,
portal do drgdo, entre outros).

12.5. O recurso serd dirigido a Comissao de Contratagdo, a qual podera reconsiderar sua
decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis ou, nesse mesmo prazo, encaminha-lo a autoridade
superior, que devera proferir decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
dos autos.

12.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.
12.7. O recurso e o pedido de reconsideragao nao terao efeito suspensivo.
12.8. O acolhimento do recurso invalidard apenas os atos que ndao possam ser aproveitados.

12.9. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados na sede da
Camara Municipal de Antonio Carlos, situada na Rua Coronel José Gongalves de Araujo, n? 201,
Antdnio Carlos/MG.

13. DO CREDENCIAMENTO

13.1. O Agente de Contratacdo convocard regularmente o interessado para assinar o Termo de
Credenciamento, dentro do prazo e nas condigdes estabelecidas, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas nos arts. 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021.

13.2. A convocagado para assinatura eletronica do Termo de Credenciamento sera realizada por
meio eletronico.

13.3. Homologado o resultado, as empresas habilitadas serdo convocadas para assinatura
eletronica do Termo de Credenciamento, que deverd ocorrer no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data de sua disponibilizagdo no site da Camara Municipal.

13.4. O prazo previsto para assinatura do Termo de Credenciamento poderd ser prorrogado,
por igual periodo, mediante solicitacdo justificada do credenciado e aceitacdo pela
Administracgao.
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13.5. O proponente recebera um e-mail no endereco eletronico cadastrado, informando sobre
a disponibilizacdo do documento para assinatura eletrénica, com indicagao do link de acesso.

13.6. E de responsabilidade exclusiva do interessado a verificacdo da disponibilizacdo do
documento para assinatura em seu ambiente virtual.

13.7. Para a assinatura eletronica do Termo de Credenciamento, o proponente deverd
apresentar:

13.7.1. CertidOes negativas de débitos atualizadas junto aos seguintes drgdos: Fazenda
Federal, Fazenda Estadual, Fazenda Municipal, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas do
domicilio ou sede do proponente, e Certiddo Negativa de Débitos relativa a Seguridade Social
(CND), em atendimento ao art. 68 da Lei n2 14.133/2021;

13.7.2. Caso a assinatura do Termo de Credenciamento seja realizada por procurador
designado pelo proponente, deverd ser apresentada a respectiva procuragdo publica ou
particular, com poderes especificos para representa-lo.

14. DA CONTRATAGCAO

14.1. O proponente credenciado sera convocado para assinar o Termo de Contrato no prazo
de até 8 (oito) dias Uteis, contados da data de sua convocagao, realizada por meio do enderego
eletronico informado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des
previstas neste Edital.

14.2. Caso o proponente, no momento da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprove
gue mantém as mesmas condi¢des de habilitagdo ou, injustificadamente, recuse-se a assina-lo,
podera ser convocado o préximo classificado, desde que respeitada a ordem de classificacdo e
comprovados os requisitos de habilitagdo, para celebracdo da contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

14.3. O proponente devera manter, até o cumprimento final de suas obrigacbes, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no credenciamento, devendo comunicar
imediatamente ao Municipio qualquer alteracdo que possa comprometer o objeto contratado.

14.4. Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto, prazos de execugdo, fiscalizagao,
obrigacdes do proponente e da CONTRATADA estao previstos neste Edital e seus anexos.

14.5. O Termo de Contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses ou até a conclusdo de seu objeto,
a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado automaticamente quando o
objeto nao for concluido no prazo firmado no contrato, conforme disposto no art. 111 da Lei
n? 14.133/2021.

Rua Cel. José Gongalves de Aratjo, 201 — CEP 36.220-000 — Antonio Carlos — Minas Gerais
Tel.: (32) 3346-1118
contato@antoniocarlos.mg.leg.br



s “-n.

&

CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO CARLOS

-]
e ) W
& CNPJ 26.112.581/0001-47 / ESTADO DE MINAS GERAIS

oo camste]

14.6. A extingdo do Termo de Contrato podera ser determinada por ato unilateral e escrito do
proponente, nos casos previstos nos arts. 137, 138 e 139 da Lei n® 14.133/2021 e suas
alteragOes, bem como podera ser rescindido amigavelmente, a qualquer momento, mediante
as condic¢Oes estabelecidas em Lei e com aviso prévio de 30 (trinta) dias.

15. CRITERIOS PARA DEFINICAO DA ORDEM DE CONTRATAGAO DOS CREDENCIADOS.

15.1. Na hipdtese de contrata¢des paralelas e ndo excludentes, a convocagao dos credenciados
para a contratacdo observara o principio da isonomia, garantindo igualdade de oportunidade
entre os interessados, conforme os critérios a seguir:

15.1.1. Para a realizagdo das chamadas e convocagGes dos credenciados, sera adotada a ordem
de credenciamento como critério prioritdrio, com base na data e hora de conclusdo do
processo de credenciamento, visando garantir agilidade e transparéncia.

15.1.2. Os cinco (5) primeiros credenciados a finalizarem integralmente o processo terdo
prioridade nas convocagdes iniciais, sendo chamados em primeiro lugar. Caso algum desses
cinco ndo possa ou nao queira assumir a demanda, o préximo na ordem cronoldgica de
credenciamento sera convocado, e assim sucessivamente.

15.1.3. Esse critério de prioridade visa assegurar um processo justo, organizado e eficiente,

facilitando a gestdo e a disponibilidade dos servigos conforme a demanda da Administragao.

16. DA ANULAGAO, DA REVOGAGAO E DO DESCREDENCIAMENTO

16.1. O edital de credenciamento poderd ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de
legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e oportunidade da Administracgdo.

16.2. Na hipdtese de anulagdo do edital de credenciamento, os instrumentos dele decorrentes
estardo sujeitos ao disposto nos artigos 147 a 150 da Lei n® 14.133/2021.

16.3. A revogacdo do edital de credenciamento ndo afetara os instrumentos ja celebrados que
dele resultaram.

16.4. O descredenciamento serd realizado nas seguintes hipoteses:
16.4.1. Pedido formalizado pelo credenciado, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;
16.4.2. Perda das condic¢des de habilitagdo por parte do credenciado;

16.4.3. Descumprimento injustificado do contrato pelo contratado;
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16.4.4. Aplicacdo de sancdao de impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de
inidoneidade, superveniente ao credenciamento.

16.5. O pedido de descredenciamento nao isenta o credenciado do cumprimento de eventuais
contratos assumidos nem das responsabilidades deles decorrentes.

16.6. No caso de descumprimento das obrigagGes contratuais ou ocorréncia de sancgées
impeditivas, além do descredenciamento, deverd ser instaurado processo administrativo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicacio de penalidades,
conforme legislacdo vigente.

16.7. Havendo efetiva prestacdo de servigos ou fornecimento de bens, os pagamentos devidos
serdo realizados normalmente, até que haja decisdo formal de rescisdo contratual, caso o
fornecedor ndo regularize sua situagao.

16.8. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou interesse publico
relevante, devidamente justificado pela autoridade maxima do érgdo ou entidade contratante,
o contrato em execugdo com empresa ou profissional irregular ndo serd rescindido.

17. DOS PRAZOS

17.1. O prazo de vigéncia do Termo de Credenciamento tera inicio na data de sua assinatura e
serd valido por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado ate cinco anos.

17.2. Para fins de contagem dos prazos previstos, serd considerada como data de assinatura
dos Termos de Credenciamento e do Contrato a data da ultima assinatura (dia/més/ano) dos
signatarios mencionados no predmbulo do respectivo instrumento.

18. DA GESTAO

18.1. A gestdo e fiscalizagdo do credenciamento sera realizada pelo Gestor de Contrato e Fiscal
de Contrato respectivamente, que serdo responsavel pela fiscalizagdo e controle dos
credenciamentos.

18.2. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados, conforme os
requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei n2 14.133/2021, ou por seus respectivos substitutos,
sendo permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacoes
pertinentes a essa atribuicdo.

19. DAS SANCOES
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19.1. As penalidades que poderdo ser aplicadas a CONTRATADA serdo precedidas de processo
administrativo, com garantia do contraditério e da ampla defesa, conforme os procedimentos
previstos na Lei n? 14.133/2021. As penalidades somente deixardo de ser aplicadas nas
seguintes hipoteses:

19.1.1. Comprovacdo, pela CONTRATADA, da ocorréncia de forca maior impeditiva do
cumprimento do objeto contratado;

19.1.2. Manifestacao da unidade requisitante informando que o ocorrido decorreu de fatos
imputaveis ao CONTRATANTE.

19.2. Considera-se infragdo administrativa qualquer das condutas previstas no art. 155 da Lei
n® 14.133/2021, incluindo, mas n3o se limitando as seguintes:

19.2.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

19.2.2. Dar causa a inexecugdo parcial que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

19.2.3. Dar causa a inexecugdo total do contrato;

19.2.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para a contratagao;

19.2.5. Nao manter a proposta, salvo por motivo superveniente devidamente justificado;
19.2.6. Retardar a execugdo do servigo sem motivo justificado;

19.2.7. Apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para a execug¢do do contrato;

19.2.8. Fraudar o processo de contratagao ou praticar ato fraudulento na execugdo do
contrato;

19.2.9. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
19.2.10. Praticar atos ilicitos com o intuito de frustrar os objetivos desta contratagao;
19.2.11. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

19.3. O fornecedor que cometer qualquer das infragGes previstas estara sujeito, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

19.3.1. Adverténcia, nos casos em que ndo se justificar a aplicagdo de penalidade mais grave;
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19.3.2. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que aplicou a sang¢do, pelo prazo mdximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 19.2.1 a 19.2.5, quando nado se justificar penalidade mais grave;

19.3.3. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, impedindo o responsdvel de
licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 19.2.6 a 19.2.11, ou em outras hipéteses em que se justificar penalidade mais grave.

19.4. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
19.4.1. A natureza e a gravidade da infracao;
19.4.2. As peculiaridades do caso concreto;

19.4.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
19.4.4. Os danos causados a Administragdo Publica;

19.4.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagOes dos drgdos de controle.

19.5. Se o valor da multa aplicada e das indenizagdes for superior ao valor eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera cobrada
judicialmente.

19.6. A aplicagdo das sangOes previstas neste edital ndo exclui, em nenhuma hipdtese, a
obrigacdo de reparacgado integral dos danos causados a Administragdo Publica.

20. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para
solicitar esclarecimentos sobre seus termos, enquanto este permanecer em vigor.

20.2. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento deverdao ser apresentados por meio
eletrénico, mediante protocolo na sede da Camara Municipal, localizada na Rua Coronel José
Gongalves de Araujo, n2 201, nos horarios de funcionamento da unidade administrativa: de
segunda a sexta-feira, das 08h as 18h.

20.3. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada por meio
eletronico no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados da data de recebimento do pedido.

20.4. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimento ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

Rua Cel. José Gongalves de Aratjo, 201 — CEP 36.220-000 — Antonio Carlos — Minas Gerais
Tel.: (32) 3346-1118
contato@antoniocarlos.mg.leg.br



~]* CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO CARLOS
2 "/;.Z- CNPJ 26.112.581/0001-47 / ESTADO DE MINAS GERAIS

oo camste]

s “-n.

20.5. Caso a impugnacdo seja acolhida, o Edital retificado sera publicado no 6rgdo oficial.
21. DA DIVULGAGAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

21.1. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com os critérios
estabelecidos neste Edital, sera publicado e mantido permanentemente disponivel e
atualizado no portal da Cadmara Municipal, bem como no 6érgdo oficial do Poder
Legislativo.

22- DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. O presente Edital de Credenciamento e seus anexos sdao complementares entre si.
Qualquer detalhe mencionado em um dos documentos e omitido em outro sera considerado
especificado e valido.

22.2. Para os casos omissos neste Edital, prevalecerdo os termos da Lei n? 14.133/2021, suas
alteragGes posteriores, e demais legislagdes aplicaveis em vigor.

22.3. Todas as publicagdes, como alteragdes ou prorrogacdes do Edital, resumos de atas de
julgamento, entre outras, serao realizadas conforme previsto em lei.

22.4. Fica o proponente ciente de que a simples apresentacdo da documentagdo implicara na
aceitacao integral das condi¢oes estabelecidas neste Edital.

22.5. Os pedidos de informacdes, vistas ou esclarecimentos que se fizerem necessarios ao
perfeito entendimento deste Edital deverdao ser encaminhados exclusivamente por e-mail:
licitacao@antoniocarlos.mg.leg.br.

22.6. N3o sera exigido nimero minimo ou mdaximo de credenciados.

22.7. Nenhuma indenizagdo sera devida aos proponentes por apresentarem documentacdo
relativa ao presente credenciamento.

22.8. O presente credenciamento poderda ser revogado por razbes de interesse publico
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado, no todo ou em
parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

22.9. A Camara Municipal de Anténio Carlos-MG ndo se responsabiliza pelo conteudo e
autenticidade de cépias deste Edital que ndo estejam devidamente assinadas pela autoridade
competente ou que ndo constituam copias fiéis.
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22.10. Todos os questionamentos recebidos e respectivas respostas, bem como demais
informacdes e alteracGes relativas ao presente Edital, serdo divulgados no endereco
eletrénico: https://antoniocarlos.mg.leg.br/editais,

sendo de exclusiva responsabilidade do interessado acompanhar as publicacdes.

Antonio Carlos, 24 de abril de 2025.

JOSE EVALDO DE SOUZA
Secretario da Mesa Diretora
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é o credenciamento para contratagdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos de agéncias de viagens e turismo,
doravante denominadas "credenciadas", para o fornecimento de passagens em linhas
aéreas regulares domeésticas e servicos de hospedagem. O objetivo é atender a
demanda da Camara Municipal de Antonio Carlos/MG, garantindo o transporte e a
acomodacdo de servidores, empregados, colaboradores eventuais e agentes politicos
em viagens realizadas a servigo da Camara Municipal. Os servigos incluem: Reservas,
inclusive de assentos; Emissdao; Remarcacdo; Cancelamento; Reembolso de passagens
e hospedagens. A prestacdo dos servicos devera assegurar qualidade e eficiéncia em
todas as etapas da viagem, conforme as condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

1.2. Conforme especificacdes e condi¢des estabelecidas abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNID VALOR ANUAL
ESTIMADO
01 PASSAGEM AEREA NACIONAL Passagem aérea | RS 36.679,80

Servico de intermediacio, emissdo, | (por trecho emitido)
remarcagdo, cancelamento e fornecimento
de passagem aérea nacional, ida e/ou volta,
para passageiros a servico da Camara
Municipal de Anténio Carlos/MG, em classe
econ6mica, com direito a bagagem
despachada, conforme necessidade,
incluindo as taxas de embarque e encargos
operacionais, emitida preferencialmente em
companhias aéreas regulares, com menor
tarifa disponivel no momento da solicitagdo,
conforme critérios da Administragdo.

02 HOSPEDAGEM EM HOTEL Diaria por pessoa RS

Servico de hospedagem com diaria em 105.024,50
apartamento individual ou coletivo,
conforme solicitagdo da Camara Municipal
de Anténio Carlos/MG, com café da manh3a
incluso, em hotel ou pousada situada na
cidade de destino da viagem oficial. O local
devera oferecer condigdes adequadas de
higiene, seguranca e conforto para
acomodacdo de servidores, vereadores ou
demais agentes publicos em missdo oficial.
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1.3. Valor estimado do presente credenciamento é de RS 141.704,30 (Cento e quarenta e
um mil, setecentos e quatro reais e trinta centavos).

2. DOS VALORES

2.1. Serdo consultados os valores de diaria de hospedagens e ou voos, precos, horarios
e eventuais conexdes ou escalas praticadas por cada empresa CREDENCIADA, para a
escolha do menor preco.

2.2. Em virtude da liberdade tarifaria presente no mercado de passagens aéreas, nao
havera quantitativos fixos por Agéncia de Viagens e Turismo Credenciada.

2.2.1. A escolha de qual CREDENCIADA prestara os servicos dependera do resultado da
consulta feita pela mesma para cada demanda especifica. Isso possibilitara que todas
as Agéncias de Viagens e Turismo sejam contratadas, eis que, em cada demanda, uma
nova busca serd realizada, sendo escolhida aquela que ofertar o menor prego.

2.3. O valor dos servigos a serem prestados é estimado, ndao sendo assegurado as
empresas CREDENCIADAS o fornecimento de quantitativo minimo de passagens
aéreas, no entanto, se limitando ao valor previsto para esta finalidade.

3. CUSTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO

3.1. Pela sistematica utilizada pelas companhias aéreas, praticada no mercado e
validada pela Lei 11.182/2005, que versa sobre a liberdade tarifaria para estipulacdo
de seus precos, ndo é cabivel estabelecer previamente os valores a serem praticados.

3.2. Desta forma, a prestacao dos servigos pela CREDENCIADA dar-se-a somente nas
hipéteses em que essa ofertar o menor prego nas pesquisas de voos, realizadas por
meio de sistema de acesso, busca, reserva, emissao e gestao de passagens aéreas.

3.3. O custo total estimado é de RS 141.704,30 (Cento e quarenta e um mil, setecentos e
quatro reais e trinta centavos).

4. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

4.1. A aquisi¢ao torna-se necessaria diante da demanda de locomogao de servidores
publicos e agentes politicos para realizagao de cursos para especializagdo e atualizagao
das rotinas administrativas e legislativas, ou outras atividades inerentes a

Rua Cel. José Gongalves de Aratjo, 201 — CEP 36.220-000 — Antonio Carlos — Minas Gerais
Tel.: (32) 3346-1118
contato@antoniocarlos.mg.leg.br



I

.‘.ﬁ”""“-“'

Anry 0,03
2
- oo :M}ﬁ'

@oq. «¥

CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO CARLOS
CNPJ 26.112.581/0001-47 / ESTADO DE MINAS GERAIS

administracdo publica em cidades distantes da Camara Municipal de Antonio
Carlos/MG.

4.2. Optou-se pela utilizagao do credenciamento porque o mercado de agenciamento
de passagens aéreas vive em constante variagdo, portanto o valor cotado em um dia
pode sofrer alteracdo no mesmo dia o que inviabiliza a realizacdo do certame
licitatdrio, nos moldes do artigo 799, inciso Ill, da Nova Lei de LicitacGes;

4.3 A aquisicdo de passagens aéreas e hospedagem serd realizada diretamente com
agéncias de viagens credenciadas, nos moldes do artigo 799, inciso lll, da Nova Lei de
Licitagdes.

5. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS
5.1. Forma de prestacao de servico:

5.1.1. A Camara municipal de Antonio Carlos, por intermédio do servidor designado,
realizard a pesquisa de pregos, a cada demanda com viagem aérea e escolherdo a
tarifa de menor prego dentre aquelas oferecidas para o atendimento especifico da
demanda requerida pela administragao.

5.1.2. O servidor responsavel efetuara a reserva, de acordo com a demanda inicial.

5.1.3. Esta reserva devera garantir a CREDENCIANTE o valor da tarifa e a
disponibilidade de assento, de acordo com o prazo informado pela Agéncia de Viagens
e Turismo, contadas do momento da efetivacao da reserva.

5.1.4. O valor da tarifa de cada passagem a ser pago, sera calculado conforme o maior
percentual de desconto oferecido por uma das agéncias de viagens CREDENCIADA,

5.1.5. A CREDENCIADA devera enviar para a CREDENCIANTE a (s) confirmacao (Ges) da
(s) reserva (s) do (s) bilhete (s) e a (s) passagem (ns) aérea (s) eletronicamente emitida

(s).

5.1.6. As passagens aéreas sao pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente ao
transporte dos passageiros nelas identificadas.

5.1.7. Mediante disponibilidade e a critério da CREDENCIADA sera permitida a
antecipa¢ao de embarque para passageiros em voos nacionais, no mesmo dia e
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mantendo se os mesmos aeroportos de origem e destino, sem qualquer cobrancga de
valor adicional pela prestagao deste servigo.

5.1.8. A emissdo, remarcagdo ou cancelamento da passagem se dara mediante
requisicdo emitida pela CREDENCIANTE e encaminhada a CREDENCIADA, mediante
autorizacdo eletronica.

5.1.9. A reserva de passagem soO sera considerada confirmada para fins de emissdo
pela CREDENCIADA apds a efetiva aprovacdo do Ordenador de Despesas.

5.1.10. Qualquer falha ocorrida entre a aprovacdo do Ordenador de Despesa e a
emissdo do bilhete, que resulte na ndo efetivacdo da compra conforme reserva, serd
apurada e devera ser justificada pela CREDENCIADA, se for o caso.

5.1.11. A CREDENCIADA devera fornecer, sempre que solicitado pela CREDENCIANTE, a
comprovacao dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens.

5.1.12. A assinatura do Termo de Credenciamento ndo implicard em exclusividade na
aquisicdo de trechos de viagem operados pela CREDENCIADA, podendo a
CREDENCIANTE realizar aquisicdo com qualquer Agéncia de Viagens e Turismo que
detenha o melhor preco.

6. FORMA, PRAZO E LOCAL
6.1. Os servigos serao executados conforme discriminado abaixo:

6.1.1. Os servigos deverdo ser solicitados pela Camara Municipal no prazo minimo de
72 (setenta e duas) horas de antecedéncia, ou seja, 3 (trés) dias corridos, para que a
fornecedora disponibilize o servico, exceto em casos excepcionais de emergéncia ou
situacoes imprevistas.

6.1.2. As solicitacbes de reserva serdo efetuadas mediante apresentagcdo de
solicitacdo/ordem de servico, por parte da Camara Municipal de Ant6nio Carlos, com a
indicacao do numero de didrias, datas de reserva, tipo de acomodacao, quantidade de
hdspedes a serem atendidos, quantidade de voos, data de ida e retorno.

6.1.3. Os quartos deverdo dispor de acomodagdes confortaveis e higienizadas, com
leito disponivel para cada hdspede.
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6.1.4. Todos os produtos ofertados no café da manhd deverdo ser de primeira
qualidade e serem servidos em ambiente devidamente higienizado.

6.1.5. As despesas de ligagOes telefénicas, consumo de produtos do frigobar e outros
que venham a ser utilizados pelos hdspedes serao de total responsabilidades dos
mesmos.

6.1.6. Check-in e check-out serdo de acordo com os horarios rotineiramente
estabelecidos pela empresa credenciada.

6.1.7. Os servicos serdo recebidos apds verificacdo de sua conformidade com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e demais obrigacdes que
vinculam o prestador/credenciado.

6.1.8. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo de total responsabilidade da
empresa credenciada e deverdo ser executados por profissionais devidamente
qualificados e treinados para atenderem as solicitagdes da contratante, com agilidade
nas atividades e clareza de informagdes.

6.1.9. Administracdao poderd revogar este Edital de Credenciamento por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

6.1.10. Nao havera procedimento de classificagdao das manifestagdes, sendo que todas
as empresas que se manifestarem e que atenderem as exigéncias do presente edital
poderdo celebrar Contrato de Prestacdo de Servicos.

6.1.11. Sera vedada a participacdo de pessoas juridicas:

a) cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Credenciamento;

b) que ndo funcionem no pais;

c) declaradas inidoneas por ato do Poder Publico;

d) que estejam sob faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, ou concurso de

credores ou insolvéncia, em processo de dissolugdo ou liquidacao.
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e) impedidas de licitar, contratar, transacionar com a Administracdo Publica ou
quaisquer desuas entidades descentralizadas;

f) incluidas na Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

g) incluidas no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e,

h) incluidas no Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

6.1.12. Os servigos contratados serdo executados de maneira continua, eficiente e com
estrita observancia aos padrdes técnicos e operacionais estabelecidos no Termo de
Referéncia e nas normas vigentes. A empresa contratada devera fornecer todos os
meios necessarios para a correta execucao das atividades, conforme especificado no
contrato.

6.1.13. As contratagdes devem observar os principios e normas gerais da Nova Lei de
Licitacbes e Contratos, em especial no que tange a transparéncia, eficiéncia e
economicidade, além das clausulas contratuais especificas.

6.1.14. Os interessados em participar do determinado deverao apresentar suas
propostas e documento de habilitagdo em ambiente eletronico que serd indicado no
Edital, respeitando os critérios estabelecidos no Edital, incluindo prazos de entrega,
condicOes de pagamento e especificacdes técnicas dos servicos.

7. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

7.1. Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos do art. 62, Xlll, da Lei
n? 14.133/2021, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos no Termo de Referéncia, por meio de especificagdes usuais no
Mercado.

"Devido a padronizagao existente no mercado, os bens e
servicos de tecnologia da informagdo geralmente
atendem a protocolos, métodos e técnicas pré-
estabelecidos e conhecidos e a padroes de desempenho
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e qualidade que podem ser objetivamente definidos por
meio de especificacdes usuais no mercado. Logo, via de
regra, esses bens e servicos devem ser considerados
comuns para fins de utilizacdo da modalidade Pregdo”.
(Lei 10.520/2002, art. 12; Acérddo 2.471/2008-TCU -
Plenario, item 9.2.2.

7.2. Os servicos de agenciamento de passagens aéreas se enquadram na categoria de
servicos comuns, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificacbes usuais de mercado, conforme
estabelecido no art. 62, inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO SERVICO.
8.1. O prazo para a entrega do servico é de 5 a 10 dias.
9. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

9.1. S3o obrigagdes da Contratante:
9.1.1. Fornecimento de Informagdes Necessarias:

9.1.1.1. A contratante deve fornecer a contratada todas as informacdes relevantes
sobre as viagens, como destinos, datas, nimero de passageiros e tipo de acomodacao
desejada. Para hospedagem, isso inclui a categoria do hotel, tipo de quarto e
exigéncias especiais, se houver.

9.1.2. Acompanhamento e Fiscalizagdo:

9.1.2.1. A Camara é responsavel por receber as passagens aéreas e a confirmacdo das
reservas de hospedagem de acordo com as condi¢cbes acordadas. Isso inclui a
verificacdo das passagens emitidas e das reservas feitas, garantindo que estejam
corretas e dentro dos prazos estabelecidos.

9.1.3. Comunicagao de Alteragdes nas Viagens:

9.1.3.1. Caso haja qualquer alteracdo nas datas de viagem, destinos ou nas
necessidades de hospedagem, a Prefeitura deve comunicar a contratada o mais rapido
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possivel, para que a agéncia possa realizar as alteracdes necessarias nas passagens e
nas reservas de hospedagem.

9.1.4. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e
seus anexos;

9.1.5. Verificar minuciosamente, no prazo, a conformidade do servico recebido com as
especificacbes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento;

9.1.6. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cGes, falhas irregularidades
verificadas no servigo fornecido, para que seja substituido, reparado corrigido;

9.1.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

9.1.8. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

9.1.9. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Referéncia,

bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos subordinados;

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Fornecimento de Passagens Aéreas e Hospedagem:

10.2. A contratada devera fornecer passagens aéreas e realizar reservas de
hospedagem de acordo com as necessidades informadas pela contratante, respeitando
as datas, destinos e preferéncias de acomodagdes exigidas pela Camara.

10.3. Apresentacgao de CotagOes de Servicos:

10.4. A contratada deve fornecer cota¢des diarias ou conforme a demanda, com
precos atualizados para passagens aéreas e hospedagem, respeitando os requisitos da

contratante, incluindo categorias de acomodacédo e hordrios de voo.

10.5. Emissdo de Passagens Aéreas e Confirmacdo de Reservas:
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10.6. A contratada é responsavel por emitir as passagens aéreas e garantir a

confirmagdo das reservas de hospedagem em tempo habil, para que a Camara ,possa
verificar e utilizar os servigos conforme o cronograma das viagem.

10.7. Suporte e Atendimento ao Cliente:

10.8. A contratada deve prestar suporte continuo a contratante para resolver
eventuais problemas com passagens aéreas ou reservas de hospedagem, como
cancelamentos, alteragGes de voos, troca de hotéis ou problemas imprevistos durante
a viagem.

10.9. Garantia de Qualidade e Conformidade dos Servigos:

10.9.1. A contratada deve garantir que as passagens aéreas sejam emitidas por
companhias aéreas regulares e que as reservas de hospedagem atendam aos padrdes
de qualidade exigidos, de acordo com as preferéncias estabelecidas pela Camara
(localizagdo, categoria de hotel, tipo de quarto, etc.).

10.10. Corregdo de Erros e Problemas:

10.11. Caso haja algum erro na emissdo das passagens aéreas ou na reserva de
hospedagem, a contratada tem a responsabilidade de corrigir rapidamente e sem
custos adicionais para a Camara, garantindo que os servicos atendam as condicOes
pactuadas.

10.12. Cumprimento de Prazos e Condi¢oes de Contratacdo:

10.13. A contratada deve cumprir rigorosamente os prazos acordados para a emissao
das passagens aéreas e para a confirmacao das reservas de hospedagem, de modo que
ndo haja prejuizo nas viagens planejadas pela Camara

10.14. Comunicacdo de Altera¢Ges nos Servicos: e A contratada deve comunicar a
Camara, com a maxima antecedéncia possivel, quaisquer alteracdes nas passagens
aéreas ou nas reservas de hospedagem que possam impactar a viagem, como
mudancas de horarios de voo, cancelamentos ou mudangas na disponibilidade de
hospedagem.

10.15. Responsabilidade Legal e Fiscal:
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10.16. A contratada deve manter sua regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria,
cumprindo com todas as exigéncias legais e fiscais durante a vigéncia do contrato ou
do termo de credenciamento.

10.17. Resolugao de Conflitos:

10.17.1. A contratada deverd buscar sempre a solucdo rapida e eficiente de quaisquer
problemas ou disputas relacionadas as passagens aéreas e reservas de hospedagem,
com o objetivo de manter o bom relacionamento com a Camara e garantir a satisfacdo
das necessidades da Administracdo Municipal.

10.18. A Contratada devera cumprir todas as obrigacGes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

10.19. Realizar o servico em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, constantes
no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.

10.20. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 horas que antecede a entrega
do objeto, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

10.21. Manter, durante toda execucao do servico, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagao exigidas na
licitacdo.

11. DA SUBCONTRATAGAO

11.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.
12. DOCUMENTACAO

12.1. Os interessados em participar do Credenciamento de que trata este Edital,
deverdo além de atenderem as condicGes de participacao estabelecidas no presente
Termo de Referéncia, apresentar toda a documentacdo exigida.

12.2. Durante o prazo de vigéncia deste chamamento publico ndo havera limite para o
credenciamento de interessados, podendo ser credenciados em qualquer tempo,
enquanto permanecer as necessidades da secretaria requisitante.

12.3. Apds o credenciamento, os representantes legais ou os procuradores
devidamente credenciados, apresentardo a Comissdo Permanente de Licitacdo, a
declaragao de pleno cumprimento dos requisitos de habilitagao.
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13. DA HABILITAGAO JURIDICA PARA O CREDENCIAMENTO

13.1. As interessadas deverdo apresentar documento contendo as regras tarifarias
devera conter obrigatoriamente as seguintes informacdes:

a) Politica de cancelamento;

b) Politica e taxas de alteracdo e remarcacao;
c) Politica e taxa de antecipac¢do de voo;

d) Politica e taxa de bagagem;

e) Politica e taxa de marcacdo de assento;

13.2. Habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista e qualificacdo econémico-
financeira, conforme definido pelo Setor de Licitagdes.

14. DA QUALIFICACAO TECNICA
14.1. Quanto a capacidade técnico-operacional (relativa a capacidade da empresa):

14.2. Atestado (s) de Capacidade Técnica, em nome da instituicdo e/ou empresa,
comprovando aptiddao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste Chamamento, que
demonstre a prestagdo dos servigos descritos e/ou similares, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, podendo ser admitido, sem prejuizo de outros:

a) contratos ou instrumentos de parceria firmados com 6rgdos e entidades da
administracdo publica, organismos internacionais, empresas ou outras organizacoes da
sociedade civil;

b) publicacGes, pesquisas ou outras formas de producdo de conhecimentos realizados
pelas organizacOes da sociedade civil;

c) declaragGes de experiéncia prévia e de capacidade técnica no desenvolvimento de
atividades ou projetos relacionados com o objeto do presente objeto, emitidas por
orgaos publicos, instituicdes de ensino, organizagdes da sociedade civil, empresas
publicas ou privadas;

d) prémios de relevancia recebidos no Pais ou no exterior pela instituicdo.

14.3. Alvara de Localizacdo e Funcionamento, dentro do prazo de validade emitido
pelo Municipio sede da instituicdo e/ou empresa;

15 DA PROPOSTA

15.1. O interessado no Credenciamento devera apresentar proposta elaborada em
papel timbrado do proponente assinada por seu representante legal ou por
procurador, juntando-se a procuragao, quantificando as vagas a serem disponibilizadas
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para o contrato, possibilitando que a Camara Municipal saiba a demanda a ser
atribuida a contratada.

15.2. A respectiva proposta da interessada, ndo assegura direito a contratacdo, bem
como a realizacdo da contratacdo ndo assegura qualquer direito a realizacdo dos
servicos, considerando as demandas que ocorrerem durante a vigéncia do edital,
verificada a disponibilidade orgcamentaria.

16. DA DISTRIBUIGAO DAS VAGAS ENTRE OS CREDENCIADOS

16.1. A Camara Municipal de AntOnio Carlos contratara a quantidade de vagas
necessdrias para o atendimento da demanda , ndao havendo da contratagao da
quantidade total disponibilizada pela empresa credenciada.

16.2. Havendo mais de uma credenciada, a escolha da empresa, dar-se-a:

16.3. Serao consultados os valores de diarias e ou voos, precos, hordrios e eventuais
conexdes ou escalas praticadas por cada empresa CREDENCIADA, para a escolha do
menor prego.

16.4. Em virtude da liberdade tarifaria presente no mercado de passagens aéreas, nao
havera quantitativos fixos por Agéncia de Viagens e Turismo Credenciada.

16.5. A escolha de qual CREDENCIADA prestara os servigos dependera do resultado da
consulta feita, realizada a cada demanda existente, possibilitando que todas as
Agéncias de Viagens e Turismo sejam contratadas, eis que, em cada demanda, uma
nova busca sera realizada, sendo escolhida aquela que ofertar o menor prego..

16.6. Acaso os credenciados ndo tenham capacidade de atender adequadamente a
demanda, sera convocado o segundo menor valor apresentado.

16.7. O quantitativo previsto neste Edital é meramente estimativo, podendo o
CONTRATANTE requisitar os servicos em quantidade inferior ou superior ao
estabelecido, de acordo com a demanda dos usuarios da rede.

17. DO LOCAL DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

17.1. Os servigos deverao ser executados em local previamente definido e informado
pela Camara Municipal, podendo ocorrer em suas respectivas instalagdes, 6rgaos e
dependéncias, conforme a necessidade especifica de cada demanda.

18. DO INICIO DA PRESTACAO DOS SERVIGOS E DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

18.1. Apds o credenciamento sera formalizado o(s) instrumento (s) contratuais com a
estimativa da prestagdo de servicos, as quais serdo preenchidas conforme
determinado no Edital e Contrato de Prestacdao de Servicos, e de acordo com a
demanda dos Municipios Consorciados.
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18.2. O contrato deverd ser assinado por representante legal, diretor ou socio da
empresa/Instituicdo. A critério da CONTRATANTE e, considerando a disponibilidade de
recursos financeiros, os quantitativos previstos neste Edital e no Contrato, poderao ser
alterados para mais ou para menos, respeitando os limites permitidos pela Lei Federal
n.2 14.133/2021, sem que isto implique em alteragdo dos pregos ofertados.

18.3. A empresa e/ou instituicdo credenciada somente podera alterar a quantidade de
vagas disponibilizadas a Camara Municipal, através de requerimento, com a
informacdo do novo quantitativo, que serd objeto de analise.

19. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

19.1. Nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021, sera designado um representante
para desempenhar o papel de fiscal durante a execucdo do contrato. Para a funcdo
indica-se o servidor Otavio Augusto Ribeiro de Oliveira, este representante terd a
responsabilidade de acompanhar o acolhimento, fiscalizar a execuc¢ao do contrato e
registrar todas as ocorréncias relevantes em um documento proprio.

19.2. Cabera ao fiscal do contrato, dentre outras atribuigGes, determinar providéncias
necessdrias ao regular e efetivo cumprimento contratual, bem como anotar e
enquadrar as infragdes contratuais constatadas, comunicando as mesmas ao seu
superior hierarquico.

19.3. Sera Fiscal de Contrato sera o servidor OTAVIO AUGUSTO DE OLIVEIRA RIBEIRO.

20. DO PAGAMENTO

20.1. A Camara Municipal de Antonio Carlos-MG efetuard o pagamento do objeto
desta licitacdo no prazo de até 30 (trinta) dias apds a data de apresentacdo das
respectivas notas fiscais, devidamente atestadas pelos servidores responsaveis pelo
recebimento do objeto.

20.2. As despesas decorrentes da aquisicao do objeto da presente Licitagdo correrao
por conta das dotacdes especificas da secretaria de administracdo previstas na Lei
Orcamentaria Anual para o exercicio financeiro de 2025, senda ela: Ficha 04 —
01.001.000.01.031.0002.2.807.3.3.90.33.00 — Passagens e Ficha 16 -
01.001.000.01.031.0002.2.813.3.3.90.39.00 — Hospedagem.

20.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal.

20.4. Nao havendo Apresentagdao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada Providencie as
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medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante.

20.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constara emitida ordem
bancdria para pagamento.

20.6. Nao Havendo Regularizagdao, sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante vera comunicarao 6érgdos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

20.7. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias

a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

20.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagcao
aplicavel.

20.9. A Contratada Regularmente Optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123 de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na lei Complementar.

20.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada Nao
Tenha Concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte
férmula:

21. DO REAJUSTE

21.1. Serd admitida estipulagdo de reajuste por indices de precos gerais, setoriais ou
que reflitam a variacdo dos custos de producdo ou dos insumos utilizados nos
contratos pactuados pela Administragao .

21-2. Para o reajustamento dos pregos dos contratos deve ser observado o intervalo
minimo de 12 (doze) meses.

21.3. O intervalo minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da data da proposta
ou da planilha orcamentaria, independentemente da data da tabela ou sistema
referencial de custos utilizado.
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21.4. Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze)
meses sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajustamento
ocorrido.

21.5. Quando o termo inicial do intervalo de 12 (doze) meses coincidir com o primeiro
dia do més, sera aplicada a metodologia de recuo de més e os reajustes subseqlientes
ocorrerdo nos aniversarios seguintes, aplicando-se a variacdo ocorrida no ultimo
periodo.

21.6. Na hipotese de o contrato haver sofrido alteracdo em clausula econ6mico-
financeira, o periodo de 12 (doze) meses sera contado a partir da ultima alteracdo.

21.7. S3o nulos quaisquer expedientes que, na apuracdo do indice atinente, produzam
efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de precos de periodicidade inferior a
anual.

21.8. Apés informado o valor do reajuste pelo Orgdo demandante e emitida a
viabilidade financeira-orcamentaria pela Geréncia de Contabilidade e Financeiro,
caberd ao ordenador da despesa encaminhar os autos ao setor de licitagdes para
instruir o processo e submeté-lo a apreciacao da Procuradoria Juridica.

21.9. O processo sera encaminhado a unidade gestora do contrato para o seu
arquivamento, se rejeitada a proposta de reajuste.

21.10. O processo retornara ao Setor de Licitagdes:

| - Para apostilamento, se autorizado o reajuste na forma requerida;

Il - Para as providéncias de sua competéncia, se autorizado reajuste de forma diversa
da requerida, hipdtese que ensejara assinatura de termo aditivo ao contrato.

21.11. Caso a contratada ndo aceite o reajuste descrito no Decreto 043/2023, a
Administracdo, apds o devido contraditdrio e analise do Departamento Juridico,
poderd promover a extingdo do contrato.

22. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

22.1. Os contratos a serem firmados terdo vigéncia de 5 anos, contados a partir da
data de sua assinatura, sendo necessario a renovacao do saldo a cada 12 meses.

22.2. Os contratos poderdo ser prorrogados por iguais e sucessivos periodos até o
maximo de 120 (cento e vinte) meses, caso haja interesse da administracdo, nos art.
106 ao 108, da Lei Federal 14.133/21.
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23- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

23.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Antonio Carlos-MG,
para o exercicio de 2025, sendo as dotacdes as seguintes:

Ficha 04 —01.001.000.01.031.0002.2.807.3.3.90.33.00
Ficha 16 —01.001.000.01.031.0002.2.813.3.3.90.39.00

24. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
24.1. Compete infragdo administrativa nos termos do artigo 155, da Lei n?

14.133/2021, a Contratada que:

24.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

24.3. Dar causa ainexecucdo total do contrato;
24.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

24.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

24.6. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

24.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

24.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execug¢do do contrato;

24.9. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

24.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
24.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

24.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

24.13. Pela inexecucdo total ou parcial do servico, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as sancdes previstas no artigo 156, da Lei n® 14.133/2021 e demais:

24.13.1 Adverténcia;
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24.13.2. Multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

24.13.3. Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do servico,
no caso de inexecucao total do objeto;

24.13.4. Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual
do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

24.13.5. Impedimento de licitar e contratar;
24.13.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

24.14. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156 da Lei 14.133/2021, as
empresas ou profissionais que:

24.14.1. Tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

24.14.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

24.14.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

24.15. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, e subsidiariamente a Lei n?
9.784, de 1999.

24.16. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhido sem favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

24.17. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

24.18. A autoridade competente, na aplicagcdo das sang¢des, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

24.19. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, se houver indicios de pratica
de infragao administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como
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ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias dos processos
administrativos necessarios a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo —PAR.

24.20. A apuracdo e o julgamento das demais infragcbes administrativas ndo
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

Antonio Carlos, 11 de abril de 2025

JHONATHAN TEIXEIRA SILVA
Secretario da Camara
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ANEXO Il - MODELO DE SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO

INEXIGIBILIDADE — LEI N2 14.133/2021
PROCESSO DE CONTRATAGAO N2 009/2025
CREDENCIAMENTO N2 001/2025

A
Comissao de Credenciamento
Camara Municipal de Antonio Carlos — MG

O(a) abaixo assinado(a), na qualidade de representante legal da empresa
, inscrita no CNPJ sob o n@
3 com Inscricao Estadual ne
, sediada a Rua
, vem, respeitosamente, requerer sua
participacdo no presente Credenciamento n2 001/2025, conforme edital publicado por
esta Camara Municipal.

OBJETO:

Credenciamento de empresas especializadas na prestacao de servicos de agéncia de
viagens e turismo, doravante denominadas "credenciadas", para o fornecimento de
passagens aéreas em linhas regulares domésticas e hospedagem, visando atender as
demandas da Camara Municipal de Antonio Carlos — MG. Os servigos prestados
deverdo contemplar todas as etapas necessarias a realizacdo de viagens a servico da
Administracdo, envolvendo servidores, agentes politicos, empregados ou
colaboradores eventuais, incluindo reservas (inclusive de assentos), emissao,
remarcagao, cancelamento e reembolso de passagens e hospedagens, com garantia de
gualidade e eficiéncia, conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas no
Edital e seus anexos.

DECLARAGAO

Declaro, para os devidos fins, que nao ha qualquer impedimento legal para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, nos termos da Lei n? 14.133/2021 e demais
legislacOes aplicaveis.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

, de de 2025.

(Nome do Representante Legal)
CPF: RG:

Cargo:

(Assinatura e carimbo da empresa)
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OBS: Esta declaracdo deverd ser apresentada em papel timbrado da empresa.
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ANEXO Il = MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

TERMO DE CREDENCIAMENTO N¢ /2025

Por este instrumento, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO CARLOS/MG, pessoa
juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ sob o n? 26.112.581/0001-47, com sede na
Rua Coronel José Gongalves de Araljo, n? 201, Bairro Sagrada Familia, Anténio Carlos/MG,

neste ato representada pelo(a) Sr(a). , houso de
suas atribuicdes legais, doravante denominada CREDENCIANTE, e de outro lado a empresa
*k ** pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n?

, com sede a , heste

ato representada por **** (qualificacdo: nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF),
doravante denominada CREDENCIADA, resolvem celebrar o presente TERMO DE
CREDENCIAMENTO, em decorréncia do Processo de Contratagio n2 009/2025 -
Credenciamento n2 001/2025, vinculado ao respectivo Edital, com fundamento na Lei n®
14.133/2021 e demais normas pertinentes, mediante as clausulas e condi¢es seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente Termo tem por objeto o credenciamento de empresas para prestagao de
servicos de agenciamento de viagens e hospedagem, compreendendo reservas, emissao,
remarcagdo, reembolso e cancelamento de bilhetes em territdrio nacional, para fins de
transporte e acomodacdo de servidores, agentes politicos e colaboradores a servico da Camara
Municipal de Antdnio Carlos/MG.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PAGAMENTO E DA RETENGCAO DE TRIBUTOS

2.1. A confirmacdo da aquisi¢cdo de passagens e/ou hospedagens se dard mediante emissdo de
empenho. O pagamento sera realizado apds apresentagdo da nota fiscal, na data previamente
acordada com a CREDENCIADA.

2.2. A nota fiscal devera ser emitida exclusivamente com o ndmero de CNPJ constante dos
documentos de habilitacdo apresentados. Ndo serdo aceitas notas fiscais emitidas com CNPJ
diverso, ainda que de filiais ou da matriz.

2.3. Conforme Instrugdo Normativa RFB n? 1.234/2012, a nota fiscal devera conter o destaque
do Imposto de Renda, quando aplicdvel, para a devida retencdo por parte da Camara
Municipal. Em caso de emissdo de boleto, este devera apresentar o valor liquido, ja deduzido o
tributo retido.
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2.4. Empresas isentas ou ndo sujeitas a retencdo deverdo apresentar declaracdo
fundamentada, comprometendo-se a comunicar qualquer alteracdo que afete essa condicdo,
inclusive em caso de prorrogacao contratual.

CLAUSULA TERCEIRA - DO CRITERIO DE ESCOLHA

3.1. A escolha da empresa credenciada sera realizada com base no menor prego,
considerando-se o valor total cotado para a demanda especifica (tarifa aérea, taxas e servigos).

Paragrafo Unico. Serdo observados os seguintes critérios:

| — Prioridade para voos de menor duragdo, com o menor nimero de conexdes e escalas;

Il — Preferéncia por embarques e desembarques entre 07h e 21h;

Il — Antecedéncia minima de 3 horas entre o horario previsto de desembarque e o inicio das
atividades de destino;

IV — Preferéncia por tarifas de classe econémica;

V — A remarcagao e cancelamento obedecerao as regras da companhia aérea, com suporte
integral da CREDENCIADA;

VI —Todos os tributos, encargos e despesas estarao incluidos nos pregos ofertados.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZACAO

4.1. A fiscalizagdo da execuc¢do do contrato serd exercida pela CREDENCIANTE, sem prejuizo da
responsabilidade integral da CREDENCIADA, inclusive perante terceiros.

CLAUSULA QUINTA - DA METODOLOGIA DE EXECUCAO

5.1. A CREDENCIANTE realizara pesquisa de pregos por ocasido de cada demanda, optando
pela proposta mais vantajosa.

§19. A reserva devera garantir o valor e disponibilidade até a efetivagao.

§22. A confirmagdo da reserva e envio das passagens e hospedagens sera feito por meio
eletronico.

§39. Passagens e hospedagens sdo pessoais e intransferiveis.

§49. Sera permitida antecipacdo de embarque, sem custo adicional, desde que no mesmo dia e
aeroportos.

§52. A emissdo sera feita somente apds autorizacdo formal da CREDENCIANTE.

§62. A CREDENCIADA devera justificar qualquer falha entre a reserva aprovada e a ndo
emissdo.

§79. A CREDENCIADA fornecera comprovantes de tarifas vigentes sempre que solicitado.
§82. E vedada a subcontratacdo dos servicos sem prévia autorizac3o.
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CLAUSULA SEXTA — DO VALOR ESTIMADO

6.1. O valor estimado para o exercicio de 2025 é de RS 141.704,30 (Cento e quarenta e um mil,
setecentos e quatro reais e trinta centavos).

6.2. Esse valor é meramente estimativo e ndo obriga a contratacdo total ou parcial.

6.3. A contratacdo sera feita conforme a necessidade, observando-se sempre o critério de
menor pre¢o no momento da cotagdo.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

7.1. O presente Termo tera vigéncia de 05 (cinco) anos, a contar da assinatura, podendo ser
prorrogado anualmente, conforme conveniéncia da Administracao.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas correrdo por conta da seguinte dotagdo orgamentaria da Camara Municipal
para o exercicio de 2025:

Ficha 04 — 01.001.000.01.031.0002.2.807.3.3.90.33.00 — Passagens
Ficha 16 — 01.001.000.01.031.0002.2.813.3.3.90.39.00 — Hospedagem
CLAUSULA NONA — DAS RESPONSABILIDADES

9.1. Da CREDENCIANTE:

Fiscalizar e atestar os servicos prestados;

e Efetuar os pagamentos devidos;

e Aplicar penalidades previstas;

e Garantir a conformidade das condi¢Ges de habilitagdo da CREDENCIADA.

9.2. Da CREDENCIADA:

e  Cumprir fielmente o objeto conforme edital e suas condigdes;

Arcar com todos os encargos legais;

Manter atualizadas as condi¢des de habilitacao;

Prestar suporte integral durante toda a execugao do contrato;
Disponibilizar canais de contato eficientes;

Responder por danos causados por seus prepostos;

Informar valores e status das passagens sempre que solicitado;

Manter sigilo e ndo divulgar o contrato sem autorizacdo da CREDENCIANTE;
Cumprir normas da ANAC ou demais 6rgdos reguladores.
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CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. As penalidades aplicaveis a CREDENCIADA incluem:

| — Adverténcia;

Il — Multa;

IIl — Impedimento de licitar e contratar;
IV — Declaracdo de inidoneidade.

(Todas conforme os artigos 155 e seguintes da Lei n® 14.133/2021)

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO

11.1. O presente termo podera ser extinto nas hipdteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei n2
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS ADITAMENTOS

12.1. O Termo podera ser aditado sempre que necessario ao interesse publico e observadas as
disposices legais.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PROTECAO DE DADOS

13.1. A CREDENCIADA declara-se ciente das disposicdes da Lei Geral de Protecdao de Dados
Pessoais (Lei n? 13.709/2018 — LGPD), responsabilizando-se pela seguranca e confidencialidade
das informacdes pessoais a que tiver acesso.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo resolvidos pela CREDENCIANTE, com base na Lei n? 14.133/2021
e demais normas aplicaveis, sempre com observancia do interesse publico.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Barbacena/MG para dirimir quaisquer dividas oriundas
deste Termo, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de pleno acordo, firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor
e forma, juntamente com duas testemunhas.

Antodnio Carlos/MG, ___de de 2025.
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CAMARA MUNICIPAL DE ANTONIO CARLOS/MG

Presidente — CREDENCIANTE

EMPRESA CREDENCIADA

Representante Legal

TESTEMUNHAS:

CPF:

CPF:
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGCAO DE QUE ATENDE AOS REQUISITOS DE
HABILITAGAO

Pelo presente instrumento, a empresa

inscrita no CNPJ sob o n? ,com sede a

, por meio de seu

representante legal infra-assinado, vem DECLARAR, para os devidos fins:

e Que atende a todos os requisitos de habilitacdo exigidos no Edital de
Credenciamento n2 001/2025, e que respondera pela veracidade das informagées
prestadas, nos termos do art. 63, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.

Declara, ainda, estar ciente de que a falsidade das informacgdes poderd ensejar as sangdes
legais cabiveis.

Local e data: Antonio Carlos/MG, de de 2025.

<br>

(Assinatura do Representante Legal)
(Razao Social da Empresa — CNPJ n? )

<br>

(Nome do Representante Legal — RG/CPF)
(Carimbo da empresa)

OBS: Esta declaragdo deverd ser emitida em papel timbrado da empresa.
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ANEXO V - DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIIl DO ART. 72 DA
CONSTITUICAO FEDERAL

Prezados Senhores,

Pelo presente, a empresa [LICITANTE], [QUALIFICACAO COMPLETA - razdo social, CNPJ,
endere¢o], por meio de seu(s) representante(s) legal(is) devidamente credenciado(s), declara,
para fins do disposto no inciso VI do artigo 68 da Lei Federal n? 14.133/2021, e sob as penas
da legislacdo aplicavel, que:

e N3o emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

e N3o emprega menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir
dos 14 (quatorze) anos.

[Local], ___ de de 2025.

(Assinatura do Representante Legal)
(Razao Social da Empresa — CNPJ n? )

(Nome do Representante Legal — RG/CPF)
(Carimbo da empresa)

OBS.: Esta declaracdo deverd ser emitida em papel timbrado da empresa.
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ANEXO VI - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS
Prezados Senhores,

Pelo presente, a empresa [LICITANTE], [QUALIFICAGAO COMPLETA - razdo social, CNPJ,
endereco], por meio de seu(s) representante(s) credenciado(s), declara, sob as penas da
legislacdo aplicavel, que:

I. Nao foi declarada inidonea por qualquer esfera federativa, ndo estando proibida de licitar
ou contratar com a Administracdo Publica por constar no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP, no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, ambos do
Governo Federal, ou no Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP do Estado de Minas
Gerais;

II. Ndo esta em cumprimento de pena de suspensdo temporaria de contratar com a
Administracdo Publica Direta ou Indireta do Municipio de Antonio Carlos/MG;

lll. Compromete-se a comunicar a ocorréncia de quaisquer fatos supervenientes
relacionados com o objeto desta declaragao;

IV. Ndo foi condenada, por sentenca transitada em julgado, a pena de interdigdo de direitos
decorrente da pratica de crimes ambientais, conforme o artigo 10 da Lei Federal n?
9.605/1998.

[Local], __ de de 2025.

[LICITANTE]

[Nome do Representante Credenciado]
RG ne [¢] — CPF n2 [o]

(Carimbo da empresa)
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ANEXO VIl - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(MODELO)

A empresa , inscrita no CNPJ sob o] n2

por intermédio de seu representante legal, Sr.(a)

portador(a) do documento de identidade n@

, inscrito(a) no CPF sob o n¢

declara, sob as penas da lei, que:

e Cumpre os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou Empresa
de Pequeno Porte (EPP), conforme art. 32 da Lei Complementar n? 123/2006;

¢ Nao se enquadra em quaisquer dos impedimentos previstos no §42 do mesmo
artigo.

() Declaramos possuir restrigao fiscal no(s) documento(s) de habilitagdo e pretendemos
utilizar o prazo previsto no art. 43, §12 da Lei Complementar n2 123/2006 para regularizag3o,
estando cientes de que, do contrario, havera decadéncia do direito a contratagdo, bem como
a sujeicdo as sangdes previstas na Lei n2 14.133/2021.

[Local], | de de 2025.

Nome do Representante Legal da Empresa
Empresa:
CNPJ n2:

Nome do Contador Responsavel (se aplicavel)
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